HOLILAND

—ADVOKATBYRA —

Integritetspolicy
Information om Holland Advokatbyras personuppgiftsbehandling

Personuppgifter

1. Holland Advokatbyra varnar om den personliga integriteten och att skydda de
personuppgifter som byran behandlar i enlighet med géllande personuppgifts-
lagstiftning.

2. | denna Integritetspolicy finns information om hur och varfér vi samlar in, behandlar och
delar personuppgifter, som lamnas till oss eller inhdmtas av oss nar olika personer, t.ex.
klienter eller deras foretradare, samarbetspartners och konsulter, utlandska ombud,
vittnen, motparter, motpartsforetradare eller motpartsombud, har kontakt med oss
eller forekommer i de uppdrag vi hanterar. | policyn finns ocksa information om de
rattigheter som registrerade personer har i relation till oss som personuppgiftsansvarig
samt vara kontaktuppgifter, se langst ned pa denna sida.

Insamling och behandling av personuppgifter

3. Var kommunikation sker till storre delen via telefon eller e-post, vilket i princip alltid
innebar en personuppgiftsbehandling eftersom det da normalt lamnas personuppgifter
som gar att hanfora till personer.

4. Visamlar in de personuppgifter som lamnas till oss i samband med uppdrag eller som
annars behandlas nar uppdraget forbereds eller administreras. Normalt samlar vi in dem
direkt fran berdrda personer men vi far, i vara uppdrag, aven information om
involverade personer utan att informationen kommer direkt fran dem. Ibland
kompletterar vi personuppgifterna med information fran andra register och kéllor. Det
finns normalt ingen skyldighet att limna personuppgifter till oss men om sa inte sker
kan vi inte ata oss ett uppdrag eftersom vi da inte kan efterleva vara skyldigheter att
t.ex. utfora javs- och penningtvattskontroll. Insamling och personuppgiftsbehandling
sker dven i vara kontakter med t.ex. leverantorer och andra externa parter.

5. De personuppgifter vi behandlar kan rora t.ex. kontaktuppgifter,
identifieringsinformation samt faktureringsinformation. | vissa uppdrag kan
personuppgifterna avse aven annan information, t.ex. handelseférlopp eller andra
omstandigheter eller uppgifter som ar relevanta for uppdraget.
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Andamal med var personuppgiftsbehandling

6.

Var personuppgiftsbehandling i samband med uppdrag sker for att vi skall kunna
fullgdra vara ataganden och tillvarata vara klienters intressen, skdta administrationen i
samband med de uppdrag vi atar oss samt for att uppfylla Advokatsamfundets regelverk
och lagkrav. Vi maste utfoéra obligatoriska javs- och penningtvattskontroller innan vi
accepterar uppdrag. Personuppgiftsbehandling sker ocksa for hantering och
administration av vara relationer med leverantdrer och andra externa parter och som
underlag for var marknadsanalys, affars- och metodutveckling samt riskhantering.

Réttslig grund for var personuppgiftsbehandling

7.

Vid behandling av personuppgifter stodjer vi oss pa nagon av féljande rattsliga grunder.

a. rorande fysiska klienter: for att fullgéra det avtal som ar grunden for det uppdrag vi
atagit oss for klienten,

b. rorande klienters foretradare, samarbetspartners och konsulter, utlandska ombud,
vittnen, motparter, motpartsféretradare och motpartsombud m.fl.:
intresseavvagning, dvs. vi bedémer att personuppgiftsbehandlingen ar nédvandig
for andamal som ror var klients, och ibland dven vara, berattigade intressen och att
dessa vager tyngre dn eventuella motstaende intressen eller grundlaggande
rattigheter och friheter,

c. rorande leverantorer eller deras foretradare och andra externa parter: Vart
berattigade intresse av att administrera relationen och att fullgéra vara avtal.

d. rorande s.k. kdnsliga personuppgifter: for att faststalla, gora gallande eller forsvara
rattsliga ansprak,

e. isamband med javs- och penningtvattskontroller samt arkivering efter att ett
uppdrag avslutats: skyldighet att fullgora vara rattsliga forpliktelser, t.ex.
bokforings- och penningtvattslagstiftning, samt Advokatsamfundets regelverk, och

f. rorande analys och utveckling av var verksamhet: vart berdttigade intresse av att
forbattra verksamheten och kommunikation.

Hur vi delar personuppgifter

8.

Vi har vidtagit andamalsenliga tekniska och organisatoriska sdakerhetsatgarder for att
skydda de personuppgifter vi behandlar mot obehérig dtkomst och forlust. Overféring
till lander utanfor EU/EES kan ske inom ramen for ett visst uppdrag i den man det ar
nodvandigt for att faststalla, gora gallande eller bevaka var klients rattsliga ansprak.
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Vi kommer inte att lamna ut personuppgifter till nagon utanfor byran savida inte:
a.
b.

vi kommit dverens om det med den vars personuppgifter vi behandlar,

det dr nédvandigt for att vi skall kunna tillvarata vara klienters rattigheter och
intressen i ett visst uppdrag,

det ar nodvandigt for att vi skall kunna fullgéra en lagstadgad skyldighet,
efterkomma ett myndighetsbeslut, ett beslut av domstol eller Advokatsamfundets
regelverk,

vi anlitar en utomstaende leverantor eller samarbetspartner som utfor tjanster for
var rakning, vilka dock endast far behandla personuppgifter i enlighet med vara
instruktioner och inte far inte anvanda personuppgifter for egna andamal, eller
det annars ar tillatet enligt lag.

Hur lange vi sparar personuppgifter

10. Vi sparar personuppgifter sa lange det ar nodvandigt med hansyn till andamalet for
behandlingen om inte uppgifterna maste eller far sparas langre enligt lag.

11. De personuppgifter vi behandlar infor och i samband med utférande av uppdrag sparas
under uppdragets handlaggning och bevaras efter dess slutforande i enlighet med var
skyldighet enligt Advokatsamfundets regler, dvs. under minst tio ar fran dagen for
uppdragets slutforande eller den langre tid som kravs pga. av uppdragets natur.

Registrerade personers rattigheter

12. Advokatbyran ansvarar i egenskap av personuppgiftsansvarig for att personuppgifterna
behandlas korrekt och i enlighet med géllande personuppgiftslagstiftning.

13. Om det inte hindras av advokaters tystnadsplikt och arkiveringsskyldighet har
registrerade personer ratt att:

a.
b.

e.

f.

fa veta vilka personuppgifter vi behandlar om dem,

fa ut personuppgifter som de tillhandahallit i ett maskinldsbart format och ratt att
overfora dessa till en annan personuppgiftsansvarig,

begara att felaktiga eller ofullstandiga personuppgifter om denne rattas,

begara att vi raderar deras personuppgifter, t.ex. om personuppgifterna inte langre
ar nodvandiga for andamalet eller om ett lamnat samtycke aterkallas,

invanda mot viss behandling av personuppgifter, och

begara att behandlingen av personuppgifter begransas,

Notera att en begransning eller radering av personuppgifter kan innebara att vi inte har
moijlighet att fullfolja vara ataganden.
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14. Vid fragor om eller klagomal pa hur vi behandlar personuppgifter eller begaran om
utdvande av rattigheter, vanligen kontakta oss via e-post pa anna-
karin.holland@hollandadvokatbyra.se eller per brev till adressen pa langst ned pa forsta
sidan i denna policy. Registrerade personer har ocksa ratt att lamna in invandningar eller
klagomal om hur vi behandlar deras personuppgifter till Datainspektionen, som ar
tillsynsmyndighet for var personuppgiftsbehandling.
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